Significado

Formacao Profissional



Co-Financiamento

Promotor

Destinatérios / Clientes

Areas Formagdo

Exemplos de cursos

Monitoria

Gestdo Técnica

Gestdo

2009

POPH-2.3

significado

ACCCRO
Base Militar de Santa Margarida
Municipio das Caldas Cevalor
Municipio de Albufeira
Municipio da Maia

Audiovisuais e Produgdo dos Media

Tecnologias de Fotografia e Video
Técnicas de fotografia, execugdo de fotografia e exposicdo
Definigdo e calculo da exposi¢do adequada

Biblioteconomia e Arquivo

Organizagdo e manutengdo de arquivos e ficheiros
Técnicas de Arquivo

Técnicas de arquivo

Aplicagdes Informéticas de Arquivo Electrénico
Informagdo, documentagdo e arquivo - introdugdo
Métodos e Técnicas de Tratamento Fisico de Documentos
Circuito Documental da Organizagdo

Ciéncias Informaticas

Administragdo de bases de dados

Seguranca de redes

Sistemas Operativos Utilitdrios Complementares
Arquitectura de computadores

Sistema operativo - plataformas

Comércio

Atendimento e servigo pés-venda
Técnicas de venda

Animagdo no Ponto de Venda
Plano de Marketing

Contabilidade e Finangas

Principios de Contabilidade

Contabilidade Geral

Imposto sobre o Rendimento (IRS)

Contas do plano oficial de contabilidade publica

Municipio de
Municipio da Nazaré

Municipio de Oliveira de Azeméis
CNO Pupilos do Exército
Comunilog

JFS)Caldeireiros
LNEC

MAOTDR

Ministério da Cultura
RURAMBIENTE
SMAS Tomar
Laboratorio Militar

Plano oficial de publica (POCP)

Desenvolvimento Pessoal

Atendimento

Comunicagdo interpessoal e assertividade
Comunicagdo Interpessoal e Institucional
Comunicagdo no Acolhimento

Estrutura e Comunicagdo Organizacional
Gestdo do Tempo e Organizagdo do Trabalho
Lideranga e Gestdo de Equipas

Motivagdo e gestdo de equipas de trabalho
Relacionamento interpessoal

Direito

Componentes do Contrato de Trabalho

Direito Comercial

Direito comercial - contratos e titulos de crédito

Etica e deontologia profissionais

Etica profissional e legislagdo laboral

Legislagdo laboral - contrato de trabalho

Legislagdo laboral - contrato de trabalho/direitos individuais

Enquadramento na Empresa

Andlise da satisfacdo dos clientes

Auditorias da Qualidade

Censos e técnicas de repovoamento

Empresa e produgdo

Estrutura e fungGes de uma organizagdo
Ferramentas da qualidade

Fidelizagdo de Clientes

Gestdo de stocks - principios e custos associados
Patrimonio, inventario e balango de uma empresa
Posto de trabalho - organizagdo, gestdo e qualidade
Qualidade e Aspectos Comportamentais
Qualidade e satisfagdo nos servigos

de Trabalho - organizagdo e planificagdo
a Qualidade

2009

POPH-2.3

Significado

ACCCRO

Base Militar de Santa Margarida
Municipio das Caldas Cevalor
Municipio de Albufeira
Municipio da Maia

Municipio de Matosinhos
Municipio da Nazaré

Municipio de Oli de Azeméis
CNO Pupilos do Exército
Comunilog

EDICAD

Exército

IASFA

|JFSICaldeireiros

LNEC

MAOTDR

Ministério da Cultura
RURAMBIENTE
SMAS Tomar
Laboratério Militar

Floricultura e Jardinagem

Fitossanidade

Solos

Sistemas de Rega e Drenagem

Fertilizagdo

E i e identificagdo de espécies cinegéticas

1¢do e plantagdo de Jardins

Gestdo e Administragdo

Principios da gestdo estratégica

Técnicas de planeamento e gestdo de projectos

Recursos humanos - processos de recrutamento, selecgdo e admissdo
Aprovisi e gestdo de stocks

Higiene e Seguranga no Trabalho

Ambiente, Seguranga, Higiene e Satde no Trabalho
Controlo de Acidentes com Matérias Perigosas
Ergonomia do Posto de Trabalho

Fundamentos Gerais de Higiene do Trabalho
Fundamentos Gerais de SHST

Manutengdo e limpeza da tinturaria

Seguranca e higiene do trabalho

Seguranca no trabalho - avaliagdo e controlo de riscos
Seguranca no Trabalho - Equipamentos

Seguranga no Trabalho - Formag&o Extintores
Seguranga no Trabalho Avaliagéo e Controlo de Riscos

Hotelaria e Restauragdo

Atendimento e servigo pés-venda

Técnicas de venda

Animagdo no Ponto de Venda

Plano de Marketing

Higiene e Seguranga Alimentar

Lingua inglesa - servigo de cafetaria, balcdo e mesa na restauragdo
Qualidade no servigo turistico - turismo rural

Sistema HACCP

Informatica

AplicagBes de Apresentagio Grafica
AplicagBes de Escritdrio
AplicagBes informiticas de gestao integrada
Correio Electronico e Gestdo do Tempo
Escritério electrdnico - seguranga e partilha de ficheiros
Folha de Calculo - operagdo e programagao
Folha de calculo
Gestdo de bases de dados e correio electrénico
Informatica - Folha de Calculo e Base de Dados
Informatica na Optica do Utilizador
Internet - Navegagdo
Nogdes Basicas de Informéticas
Processador de Texto - Processamento e Edigio

de Texto - Funcionali

Linguas e Literatura

Lingua Espanhola - Conversagdo

Lingua Espanhola - Relagdes Laborais

Lingua Francesa - relagGes laborais - iniciagdo
Lingua Francesa no servico de mesa/bar
Lingua inglesa - acolhimento e assisténcia ao cliente

Lingua Inglesa - Atendimento e Acolhimento

Lingua Inglesa - Comunicagdo Oral e Escrita

Lingua inglesa - documentagdo administrativa

Lingua inglesa - servigo de cafetaria, balcdo e mesa na restauragdo
Lingua Inglesa - técnicas de escrita

Lingua Portuguesa - Comunicagéo Empresarial

Marketing e Publicidade

Plano de marketing; Gestdo e marketing - principios basicos

Protecgdo de Pessoas e Bens

Técnicas de planeamento de prevengdo de riscos profissionais
Gestdo da emergéncia

Planeamento de emergéncia

Gestdo da Emergéncia

Controlo de acidentes com matérias perigosas

Salde

Socorrismo
Nutri¢do
Cuidados Basicos de Saude

Secretariado e Trabalho Administrativo

Atendimento Telefénico

Documentagdo Administrativa - Métodos de Execugdo
Lingua Portuguesa - Comunicagdo Empresarial

Lingua Portuguesa - Técnicas de Escrita

Posto de trabalho - organizagdo e gestdo

Técnicas documentais - documentagdo inistrativa




Ano Co-Financiamento Promotor Destinatarios / Clientes Areas Formagiio Exemplos de cursos Monitoria €=Eb Téc.nlca AGM?
Ciéncias Informéticas Novas Tecnologias do Territdrio
Codigo dos Contratos Publicos
o Novos Regimes de Carreiras e Remunerages
Direito - .
Codigo dos Contratos Publicos
Procedimento Disciplinar
2009 PROALG Significado CCDR Algarve Enquadramento na Empresa Sistemas de Gestdo da Qualidade, Nogdes de Qualidade X X X
Gestdo e Administragdo Gestdo por Objectivos; SIADAP
Higiene e Seguranga no Trabalho SHST
Marketing e Publicidade Marketing Urbano
Protecgdo do Ambiente Avaliagdo Ambiental
Secretariado e Trabalho Administrativo Técnicas de Comunicagdo Escrita
Direito Novos Regimes de Contrato de Trabalho e Novos Regimes de Carreiras e
Remuneragées
2000 POALG Municipio de Albufeira | Municipio de Albufeira Gestdo e Administracio Entrevistas de Avaliacdo de Competéncias X X X
Recrutamento e Selecgdo
Higiene e Seguranga no Trabalho Higiene e Seguranga no Trabalho
Protecgdo de Pessoas e Bens Brigadas de Primeira Intervencdo; Plano de Intervengdo
Desenvolvimento Pessoal Gestdo das Reclamagdes: Criar uma imagem positiva, Gestdo de Conflitos
2008 POPH Municipio de Lagos Municipio de Lagos Direito Codigo do Procedimento administrativo M M
Informatica Word, Excel
Saide Socorrismo
2009 sem financiamento Municipio de Lisboa Municipio de Lisboa Secretariado e Trabalho Administrativo Secretariado X X
Contabilidade e Finangas POCAL — Contabilidade Analitica
Desenvolvimento Pessoal Atendimento ao Publico; Gestdo de Conflitos, Gestdo de Stress
Procedimento Disciplinar
Codigo do Procedimento Administrativo
Direito Contrato de Trabalho em FungGes Publicas
Abordagem Sistémica da Lei 12-A de 2008
2009 POPH Municipio de Loulé Municipio de Loulé Regulamento da Tramitacdo do Proc Concursal na Administragdo Local X X
Electrénica e Automagdo Mecénico de Precisdo
Gestdo e Administragdo SIADAP, Gestdo do Aprovisionamento, Gestdo do Patrimdnio
Autocad Iniciagdo
Informatica Folha de Calculo - Excel
Excel
Secretariado e Trabalho Administrativo A i Telefénico
2009 sem financiamento DGLB DGLB Gestdo e Administragdo SIADAP X X
Biblioteconomia e Arquivo Introdugdo ao Arquivo e Documentos Digitais
C ili e Finangas Gestdo Orgamental e Fiscalidade, Auditoria e Controlo Interno, POCP
2008 POPH DRAPALG DRAPALG D‘ese.nvolvlmento Pessoal Relagbes !nterpessoals, Gestdo deAconﬂltos X X X
Direito Novo Regime da Contratagdo Publica
Gestdo e Administragdo Balanced ScoreCard, Negociagdo de Objectivos de Di
Informatica Access, Excel, Word, Internet e Controlo Interno
Floricultura e Jardinagem 1¢do de espagos verdes
2008 POPH Inframoura Inframoura Higiene é Seguranca no Trabalho Ambiente, seguranga, higiene e saude no trabalho - Conceitos bésicos X X X
Informatica Excel, Word
Protecgdo do Ambiente Residuos - Caracterizagdo e Triagem
C il e Finangas Proc 1tos, Remuneratodrios e Outros Abonos (Novo Regime VCR), X X X
Regime do Contrato de Trabalho em Fungdes Publicas,
Regime de Vinculos e Carreiras e de Remuneragdes dos Trabalhadores que exercem
2009 POPH MAOTDR MAOTOR Direito Fungdes Publicas,
Contratagdo Publica para Servigos Juridicos e Contencioso, X X X
Procedimento Concursal
" . . Métodos de Entrevista e Selecgdo de Pessoal, Indicadores de Desempenho e Fontes
Gestdo e Administragdo e .
de Verificagdo
2009 sem financiamento MCTES MCTES Enquadramento na Empresa Nova Redacgdo da Norma OSHSAS 18001 X X
2009 sem financiamento Ministério Agricultura | Ministério Agricultura Gestdo e Administragdo CAF X X
Direito Con.trata;ao 'Publlca . B M M M
Regime de Vinculos, Carreiras e Remuneragdes
Enquadramento na Empresa Tomada de Decisdo
N N Gestdo por Objectivos
2009 POPH Ministério da Cultura Ministério da Cultura o .
Gestdo Activa de Recursos Humanos X X X
Gestdo e Administragdo CAF - Estrutura Comum e Avaliagdo
Balanced ScoreCard
Compras Electrénicas
2009 sem financiamento MNE MNE Direito Novo Regime da Contratagdo Publica X X
C ilidade e Finangas Nogdes de Contabilidade Publica
Desenvolvimento Pessoal A i - Comunicagdo, Processo de Comunicagdo - Telefénico
CPA - Codigo do Procedimento Administrativo
O Novo Regime da Responsabilidade Civil e Extracontratual na AP
2009 POPH SEF SEF Direito Novo Regime de Vinculos, Carreiras e Remuneragdes dos FP X X X
A Formagao Profissional e o Novo Cédigo do Trabalho
CPTA - Cddigo do Processo dos Tribunais Administrativos
Enquadramento na Empresa Reunides de Trabalho - organizagdo e planificagdo
Gestdo e Administragdo Concepgdo, Gestdo e Avaliagdo de Projectos, SIADAP
2009 sem financiamento SIEE SIEE Contabilidade e Finangas A responsabilidade financeira do Estado X X
2009 sem financiamento SMAS Tomar SMAS Tomar Direito Contratago Plblica X X
Gestdo e Administragdo SIADAP
2009 sem financiamento VsL VsL Enquadramento na Empresa Sistemas Integrados X X
Contrato de Trabalho em Fungdes Publicas
2010 POPH-3.4 CCDR Algarve CCOR Algarve Direito A Relagdo Juridica de Emprego X
A Actividade Contratual da Administragdo Publica
Gestdo e Administragdo Concepgdo, Gestdo e Avaliagdo de Projectos
2010 sem financiamento Municipio de Cartaxo Municipio do Cartaxo Gestdo e Administragdo Entrevista de Avaliagdo de Competéncias no Recrutamento do Pessoal da X X
2010 sem financiamento Municipio de Lisboa Municipio de Lisboa Contabilidade e Finangas Fiscalidade nas Autarquias Locais X X
Secretariado e Trabalho Administrativo Secretariado
2010 sem financiamento Municipio da Amadora | Municipio da Amadora Direito Codigo dos Contratos Publicos: A Execugdo dos Contratos
Regime Juridico de Estabelecimento de Restauragdo e Bebidas X X
2010 sem financiamento Municipio da Amadora Municipio da Amadora Gestdo e Administragdo SIADAP
Biblioteconomia e Arquivo Técnicas de Arquivo
C il e Finangas Financas para ndo financeiros
0Os 10 Segredos da Lideranca de Exceléncia
2010 0PH Municiio de Louls Municiio de Loulé Desenvolvimento Pessoal Atendimento e Imagem da Administragdo Publica X X X
Como Comunicar com Pessoas Dificeis
Informatica Informdtica Base ,, Word, Excel, Internet
Salde Socorrismo
Secretariado e Trabalho Administrativo A i Telefénico
Administracdo e Instalagdo de Sites e Intranets,
Ciéncias Informaticas Controlo e Optimizagdo de Sistemas de Redes,
Bases de Dados Oracle SQL/PL/SQL
2010 POPH DRAPALG DRAPALG - . Prestagdo de Contas / Responsabilidades Financeiras nos Organismos Publicos X X
Contabilidade e Finangas . o e
0O Novo Sistema de Normalizagdo Contabilistica
Direito O Regime Juridico do Contrato Individual de Trabalho
Gestdo e Administragdo Pl 1to, Controlo e Gestdo de Resultados
2010 sem financiamento DRE Algarve DRE Algarve Informatica Excel , Word X X
Ciéncias Informéticas Sistema de Informagdo Geogriéfica
. Técnicas de Chefia e Lideranca, Técnicas de Comunicagdo e expressdo Oral,
Desenvolvimento Pessoal . . =
A e Gestdo de Reclamagdes
Direito Contratagéo publica
Enquadramento na Empresa Nogdes e Conceitos de Qi Técnicas e Principios de Gestdo da Q
2010 POPH Fagar Fagar Gestdo e Administragdo Gestdo e Avaliagdo de Projectos, SIADAP X X X
Higiene e Seguranga no Trabalho Fu Gerais de Seguranga no Trabalho
Informatica Nogdes Basicas de Informatica
Residuos Sélidos - Caracterizagdo e Triagem
Protecgdo do Ambiente Sistema de Gestdo Ambiental
Utilizagdo de Programas de Gestdo de dguas
2010 POPH Inframoura Inframoura Floricultura e Jardinagem 1¢do de espagos verdes X X X
C ili e Finangas C il
Desenvolvimento Pessoal RelagGes interpessoais, trabalho em equipa e gestdo de conflitos, Atendimento
Contratagéo publica
2010 POPH MAOTDR MAOTDR Direito Estatuto Disciplinar dos Trabalhadores que Exercem Fungdes publicas X X
Procedil Concursal
Enquadramento na Empresa Melhoria de Processos, Avaliagdo dos Servigos, de Género
Gestdo e Administragdo Gestdo por C éncias, entrevista de Avaliagdo por col éncia:
Alteragdo a norma ISO 9001
1SO 9001
2010 sem financiamento MCTES MCTES Enquadramento na Empresa X X

Novos Auditores Internos da Qualidade
i 0 ao sistema integrado




Gestdo Técnica Gestdo
Ano Co-Financiamento Promotor Destinatérios / Clientes Areas Formagiio Exemplos de cursos Monitoria N . .
Biblioteconomia e Arquivo Organizagdo e Técnicas de Arquivo
A Prestacdo de Contas e Responsabilidades Financeiras nos Servigos com Autonomia
o " Administrativa e Financeira
Contabilidade e Finangas S
Auditoria e Controlo Interno
Fiscalidade - IVA
Atendimento e Relagdes Publicas
Desenvolvimento Pessoal Relagdes Publicas
Protocolo e Atendimento nas Organizagdes
2010 POPH Ministério da Cultura | Ministério da Cultura O Regime d_e Contrato de Tra?alh? em Fungo_es_ P_Ubl'cas . X X X
0O Novo Regime da Contratagdo Publica - Aquisicdo de Bens e Servigos
Direito Recrutamento e Selecgdo/Procedimento Concursal
O Estatuto Disciplinar dos Trabalhadores da Administragdo Publica
O Novo Regime de Contratagdo Publica - Empreitadas
A Protecgdo Social na Administragdo Publica
Enquadramento na Empresa A Certificagdo em Qualidade nos Servigos Publicos, CAF - Estrutura de Avaliagdo
Gestdo e Administragdo 0O Novo Modelo de Gestdo de Recursos Humanos, Gestdo Estratégica
Informatica Access, Excel, Word
Secretariado e Trabalho Administrativo Protocolo e Secretariado
O Novo Regime da Responsabilidade Civil e Extracontratual na AP
Direito Comercial
Direito Novo Cddigo dos Contratos Publicos
2010 OPH ser ser A.Fo.rmagao P.n:oflssmnal.e o Novo Cddigo do Trabalho M M
Direito da Unido Europeia
CPA
Gestdo e Administragdo Concepgdo, Gestdo e Avaliagdo de Projectos
Secretariado e Trabalho Administrativo Processo de Comunicagdo - Atendimento Telefénico
Sistema de Gestdo da Qualidade
2011 POPH Alfatermica Alfatermica Enquadramento na Empresa ibi d0 paraa Q X
Auditorias da Qualidade
Municipio de Albufeira
Municipio da Amadora
Municipio da Batalha
Municipio da Maia
Municipio de Alcobaga
Municipio de Alcoutim
Municipio de Alenquer
Municipio de Almeirim
Municipio de Benavente
Municipio de Coruch - - - - ~ " .
2011 sem financiamento Significado M:::g;:: Pt Gest3o e Administracio Avaliagio da Implementacio do SIADAP de 22 Gerag3o nos Municipios X
Municipio de Mafra
Municipio de Obidos
Municipio de Odivelas
Municipio de Sao Jodo da Madeira
Municipio de Oliveira Azemeéis
CIM da Leziria do Tejo
CIM do Alto Alentejo
CIM do Oeste
DGAL
Contabilidade e Finangas Financas para ndo Financeiros
Técnicas Avangadas de Trabalho em Equipa,
2011 sem financiamento Municipio de Loulé Municipio de Loulé Desenvolvimento Pessoal Atendlmento.e Imagem da Adm|rulstr.a;ao Publica, X
Como Comunicar com Pessoas Dificeis
Direito Procedimento Concursal, Férias, Faltas, Licengas e Processamento de Vencimentos
Secretariado e Trabalho Administrativo Atendimento Telefénico
2011 sem financiamento Municipio da Amadora Municipio da Amadora Gestdo e Administragdo SIADAP 2.2 Geragdo X
011 OPH DRAPALG DRAPALG CIEHEIBS Inforr.n:?tlcas_ Sl (_Eeonlwlda e ArcView _ S M M M
Gestdo e Administragdo Gestdo, P 1to e Recrt na Administragdo Publica
2011 sem financiamento DRE Algarve DRE Algarve Secretariado e Trabalho Administrativo A Aplicagdo do Novo Acordo Ortografico na Escrita Administrativa X X
Fertilizagdo
Sistemas de Rega e Drenagem
Instalagdo de Relvados - Plantagdo
2011 POPH Fagar Fagar Floricultura e Jardinagem Fitossanidade X X X
Podas
Manutengdo de Relvados e Jardins
Plantagdo em Jardins
2011 sem financiamento GPERI GPERI Linguas e Literatura Lingua Inglesa - Comunicagdo Oral e Escrita X X
Desenvolvimento Pessoal Servico de Exceléncia ao Cliente
2011 sem financiamento Inframoura Inframoura Enquadramento na Empresa Sistemas Integrados de £ X X
Floricultura e Jardinagem Suster il Ambiental e Jardins, Manutencdo de Espagos Verdes
2011 sem financiamento INFRAQUINTA INFRAQUINTA Linguas e Literatura L[ng"a Inglesa - Com”"'c,a_;ao Pra_l e Escrita X X
Lingua Inglesa - Vocabulario Técnico
011 OPH 1x X Er'1q.uadramenlo na Empresa Sl.st.ema de Gestdo da Qualidade, Auditorias da Qualidade X X
Higiene e Seguranga no Trabalho Higiene e Seguranga no Trabalho
011 sam financiamento MAOTDR MAOTOR Contabilidade e Finangas Cont.a de Ge_renaa em POCP __ ; ) M M
Enquadramento na Empresa Sensibilizagdo da Norma ISO: Identificagdo dos Processos no Sistema da Qualidade
Enquadramento na Empresa Melhoria Continua, Auditorias da Qualidade, Sistemas de Gestdo da Qualidade
2011 POPH Masial Masial Higiene e Seguranga no Trabalho Higiene e Seguranga no Trabalho X X
Informatica Informatica na Optica do Utilizador
Biblioteconomia e Arquivo Técnicas de Arquivo
Contabilidade Publica
Contabilidade Publica e Gestdo Orgamental
e . Auditoria e Controlo Interno
Contabilidade e Finangas ~ N . .
Gestdo e Implementagdo de Complementos Salariais - Ajudas de Custo
Gestdo da Tesouraria e Fundo de Maneio
Inventariagdo e Gestdo Avangada do Patriménio
2011 POPH Ministério da Cultura Ministério da Cultura D.ese.nvolwmenlo Pessoal Gestdo Eflca!z do Tempo, Neg?uaglao. e gestdo de Conflitos X X X
Direito 0O Novo Regime da Contratagdo Publica
Estratégias de Qualidade em Servigos Publicos,
Enquadramento na Empresa e~ N -
Ferramentas para a Certificagdo da Q em Servigos Publicos
Construgdo do Plano e Relatdrio de Actividades em Articulagdo com o SIADAP
= - . Dinamizag&o da Construgdo do QUAR e BSC
Gestdo e Administragdo ~ < s < a
Gestédo do Patriménio
Entrevista de Avaliagdo de C éncia:
Informatica A Base de dados do Access, Optimizagdo e Gestdo de Dados em Excel
2011 sem financiamento MNE MNE Direito Contratagdo Publica X X
C il e Finangas C il Publica
Direito Codigo dos Contratos Publicos
2011 sem financiamento MOPTC MOPTC Regime de Contrato de Trabalho em fungdes Publicas X X
Gestdo e Administragdo Indicadores de Gestdo e Avaliagdo de Resultados no POCP
Linguas e Literatura Lingua Inglesa - Comunicagdo Oral e Escrita
2011 sem financiamento SGMS SGMS Direito Contencioso dos Contratos Publicos X X
|ANAFRE
DGAL
Evokiyo - Catumbela
Municipio da Azambuja
Municipio da Lourinha
Municipio de Albufeira
Municipio de Aljezur
Municipio de Alpiarga
Municipio de Amadora
Municipio de Beja
Municipio das Caldas da Rainha
Municipio de Cascais
Municipio de Lagoa
Municipio de Lisboa
i i é A Lei dos Compromissos e Pagamentos em Atraso e o equilibrio econémico e
2012 sem financiamento Significado Municipio de Olveira de Azeméis | 0 \apilidade e Finangas ) > promisso: & a X
Municipio de Ourém financeiro dos Municipios
Municipio de Palmela
Municipio de Peniche
Municipio de Rio Maior
Municipio de Salvaterra de Magos
Municipio de Setdbal
Municipio de Sobral de Monte Agraco
Municipio de Tomar
Municipio de Torres Vedras
Municipio de Vila Vigosa
Municipio do Cartaxo
Municipio do Entroncamento
Municipio do Montijo
2013 OPH OESTE CIM Municipios OESTE CIM Educacio e Gestio A Lei dos Compromissos e Pagamentos em Atraso e o equilibrio econémico e M M

financeiro dos Municipios




Gestdo Técnica Gestdo
Ano Co-Financiamento Promotor Destinatarios / Clientes Areas Formagiio Exemplos de cursos Monitoria N . .
Gestdo financeira, contabilidade publica e POCP, Lei
dos compromissos e dos pagamentos em atraso, Lei da
execugdo orcamental, Contratagéo Publica
BPM, melhoria dos processos — analise e controlo de
Ministério dos Negocios | Ministério dos Negdcios rocessos . . "
2013 POPH & & P N . e Analise e controlo de processos, Qualidade e aspetos comportamentais X X
Estrangeiros Estrangeiros Qualidade e aspetos comportamentais, qualificagdo do
atendimento no MNE, gestdo por objetivos e avaliagdo
de desempenho - integragdo da gestdo e avaliagdo de
pessoas
Informatica na ética do utilizador e CRM
SCML-Santa Casa da SCML-Santa Casa da Misericordia - . .
2013 Sem Financiemento Implementagédo do SGAD Avaliagdo de Desempenho para Avaliados X X
da Lisboa da Lisboa
a) Sistema integrado de gestao e avaliagdo do desempenho na
administrago local, com conteddo programatico suportado em horas
tedricas e em praticas simuladas e abrangendo, entre outros aspectos, 3
formulagio dos objectivos, a definigdo de indicadores e de metas
respeitando os principios e regras técnicas e a avaliagdo dos servigos,
dos dirigentes e dos trabalhadores;
b) Enquadramento legal da gestéo de recursos humanos, no que P s
) Ena dramento legal da g . " aue Técnicas de descrigdo de processos
respeita a legislagao aplicavel aos vinculos, carreiras e remuneragdes e - o oe .
AMTSM - Associagio de 0 pessoal dirigente; Metodologias de validagdo de Informagao
2013 POPH Municipios da AMTSM c) Enquadramento legal das Financas Locais; Orgamento de Estado 2013 Financeira X X X
) Plano Oficial de Contabilidade das Autarquias Locais ~ POCAL, com | S|ADAP - alteragdes legais introduzidas pelo OE 2013
especial incidéncia no acompanhamento e controlo das operagdes de [0 i
execugdo orcamental e da situagdo financeira; obilidade Interna
) Contratagao publica;
de informagio e icagio, sociedade de i &
&) Literacia informatica;
formativas da éncia de
competéncias para os municipios na area da educagao.
2) Sistema integrado de gestio e avaliago do desempenho na
administragdo local, com contetido programitico suportado em horas
tedricas e em praticas simuladas e abrangendo, entre outros aspectos, 3
formulagio dos objectivos, a definiio de indicadores e de metas
respeitando os principios e regras técnicas e a avaliagdo dos servigos,
dos dirigentes e dos trabalhadores;
b) Enguadramento legal da gesto de recursos humanos, no que CCP - Central de Compras
respeita 4 legislago aplicavel aos vinculos, carreiras e remuneragdes e [~ -
CIMLT - Comunidade 20 pessoal dirigente; Licenciamento Zero
2013 POPH Intermunicipal da Leziria do |Municipios da CIMLT c) Enquadramento legal das Finangas Locais; SIADAP como Ferramenta para o aumento da Eficiéncia no Municij X X X
Tejo d) Plano Oficialde Contabilidade das Autarquias Locais - POCAL com | Etica e Deontologia Profissionais
especial incidéncia no acompanhamento e controlo das operagdes de
execugio orcamental e da situagio financeira;
) Contratagao publica;
) de informagdo e 40, sociedade de 3
administragdo electronica;
g) Literacia informtica;
h) Necessidades formativas decorrentes da transferéncia de
competéncias para os municipios na area da educacio.
estrutura, doe
comportamento organizacional
Lideranga e gestéo de equipas Melhoria das Praticas de Trabalho da DGAV
. . Gestao de projectos L o
DGAV - Direcgdo Geral de  |DGAV - Direccdo Geral de " Estrutura, Comunicagdo e Comportamento Organizacional
2013 POPH Alimentag3o e Veterinria | Alimentagdo e Veterinaria Kb 5 i x x x
< < BPM - melhoria dos processos e arquitetura de sistemas Construgdo da Base de Conhecimentos da DGAV
Construgdo da base de conhecimento para o balcdo tnico Programacdo VBA
Melhoria do atendimento
Informética
EMGFA - Estado-Maior General[EMGFA - Estado-Maior General das
2013 Sem Financiemento Recursos Humanos - Orgamento de Estado Orgamento de Estado 2013 X X
das Forgas Armadas Forgas Armadas
Gestdo da Qualidade - Melhoria da Imagem e
Qualidade no SUCH
Higiene e Seguranga Alimentar e principios basicos de
2013 POPH SUCH - Servigo de utilizagio |SUCH - Servico de utilizagio comum |HACCP Gestdo da Qualidade, Ambiente Higiene e Saude no Trabalho X X X
comum dos hospitais dos hospitais Ambiente, Seguranga, Higiene e Salde no Trabalho - Cuidados de Satude
conceitos basicos
Cuidados de Satde - Prevengdo e Controlo de Infecgédo
nos cuidados de saide
Business process management (BPM)
Arquitectura sistemas de informagdo
Melhoria dos processos, Anélise e controlo processos, Técnicas de
descriio de processos
Financeira e contabilidade, Lei das finangas locais, Contabilidade de |pOCAL para ndo Financeiros
5 ambi i | I o
) n _ custos, Gest3o financeira no ambito patrimonial e orgamental, Contabilidade de Custos
2013 POPH Municipio do Seixal Municipio do Seixal Pocal para ndo financeiros o 5 X X X
Recursos Humanos, Contrato de trabalho em fungdes pablicas, | ANdlise e Controlo Processos, Melhorias dos Processos
Vinculos, carreiras e remuneragdes Arquitectura Sistemas de Informagdo
Contratacao piblica
Seguranca da informagdo
Gestio e organizagio da informagao
Informatica na dtica do utilizador
" . % PN Pocal e o Controlo Orgamental
B B Financeira e Contengdo e Controlo de Custos, apoio a ~ N
2013 POPH Municipio da Amadora Municipio da Amadora . - Construgdo da Base de Conhecimento X X
tomada de decisdo dos Dirigentes ~ "~
CRM - Formagdo em Ir P
- Comportamentos disfuncionais na crianga - formas de atuagdo
2013 POPH CIMT - Comunidade da cmMT Educagio mp o < a0 X X X
do Médio Tejo Atividades pedagdgicas - acompanhamento, estudos e tempos livres da crianga
APA-Agéncia Portuguesa do [APA-Agéncia Portuguesa do . R,
2013 POPH & 8 8 ® Juridica Contratago publica X
Ambiente Ambiente
- i Gestdo por Objectivos e Avaliagdo de Desempenho- " "
2014 Sem Financiemento SCMLSanta Casa da SCML-Santa Casa da Misericordia P d < P Avaliagdo de Desempenho para Avaliados X X
Misericordia da Lisboa |4z Lisboa SGAD
Atendimento e apoio ao municipe - formago de atendedores
Comunicagio nas Autarquias
Planeamento estratégico e gestdo por objectivos Gestio da Qualidade - Norma da DGS - Socorrismo
Gest3o e avaliagio de projectos Gestio da Qualidade - Pr de na 50 mecanica de cargas
Gestio e avaliagio de desempenho de servigos, programas,  |Gestao da Qualidade - Seguranga no Trabalho - Procedimentos para utilizagio de Extintores
dirigentes e e ias de melhoria 0 de Conflitos
Gestéo de recursos humanos Gestdo de Processos
Gest3o financeira e orcamental e POCAL Gestao de Recursos Humanos - Prevengio de Medos e Perturbagdes de ansiedade
CIMLT - Comunidade Contratagdo publica e sistemas de aquisigio de bens e servigos [Gestdo de Recursos Humanos - Prevengo e Actuagdo na Violéncia Escolar
2014 POPH Intermunicipal da Leziria do | Municipios da CIMLT 40P quisie “ - : oene ruaceo na X X X
Telo Reengenharia de processos Gestio do Conhecimento - Produgdo de Materiais Didaticos
Marketing publico, icagao i e na Gestdo Autérquica do Orcamento de Estado (anual e retificativos) - Financeira
Gest3o para a qualidade, lideranca e gest3o de equipas Implicages na Gestao Autarquica do Orcamento de Estado (anual e retificativos) - RH
Gestéo do conhecimento Inventério e Patriménio
T ias de i doe icagdo, sociedade de Licenciamento Zero
informagéo e administracdo electrénica Lideranga e Gestio de Equipas para de Activi P
Literacia informatica Lideranca e Gestdo de Equipas para Acompanhamento de Criangas em Idade Escolar e Pre Escolar|
Motivagio, Lideranca e Gest3o de Equipas
Openoffice Writer - Nivel 1
Planeamento Estratégico e Gestio por Objectivos
Gestiio e Avaliagdo de Projectos
Gestio e Avaliagio de desempenho de servicos, programas,  |Codigo dos Contratos Publicos - alteracdes legislativas
dirigentes e e de melhoria Exito no processo de i e gestio der
_ o Gesto de Recursos Humanos Motivagio, Lideranca, Gestdo e Trabalho de Equipas
Direcgdo Geral do Patrimonio . . P . o : B
2014/2015 POPH Cultural Direcg3io Geral do Patriménio Cultur{Gest&o financeira e orgamental e POCP Comunicagao através da Lingua Gestual X X X
Contratago publica e aquisigio de bens e servicos Comunicagio e Técnicas de Venda
Reengenharia de Processos Gestio e Avaliagio de - SIADAP - ] ivas e
Marketing Publico, icagdo institucional e Autocad
Gestio para a qualidade, lideranca e gestio de equipas
Literacia Informatica
2014 Sem Financiemento MAMAOT MAMAOT Juridica e Financeira Seminario LOE 2014 - Principais alteragdes X X
2014 POPH OESTECIM Municipios da OESTECIM F[nancelra Confabllldade Orgamental, Patrimonial e de Custos M M
Linguas Inglés
2014 Sem Financiemento pcM PCM Atendimento Atendimento Telefénico X X




Co-Financiamento

Promotor

Destinatérios / Clientes

Areas Formagdo

Exemplos de cursos

Monitoria

Gestdo Técnica

Gestdo

2014

POPH

Universidade de Lisboa

Pessoal ndo docente da Universidady

Informética

Access

Business Process Analysis and Modelling using UML 2.0

Excel Avangado

Introdugdo a Andlise Estatistica com SPSS

Object Oriented System Analysis using UML 2.0

PM-CPM - Complete Project Management (40 PDU's)
Troubleshooting and Supporting Windows 7 in the Enterprise
Windows 7, Enterprise Desktop Support Technician

2014

POPH

Comunicagao
Comportamental
Direito
Financeira
Gestdo
Informatica

Aplicagdes Informatica na éptica do utilizador
Codigo do Procedimento Administrativo - Alteragdes

Cédigo dos contratos péblicos

Comunicagdo Institucional Escrita

Comunicagdo Intitucional Oral

Contabilidade publica e POCP

Contencioso Administrativo

Curso pratico de contratagdo publica

Fiscalidade: Cédigo do IRS

Gestao do patriménio - inventariagio de bens méveis e iméveis

Inglés para atendimento

Legislag3o laboral na FP (Nova Lei Geral do Trabalho) - vinculos, carreiras e remuneragdes
Motivagio, lideranga e gestéo de equipas

Protegio social dos trabalhadores que exercem fungdes publicas

Qualificagéo no Atendimento

Regime de horarios, férias, faltas e licencas

Responsabilidade civil, criminal, disciplinar e financeira na AP

2014

POPH

SGMJ

Secretaria Geral do Ministério da Ju:

Secretariado e trabalho Administrativo

Direito

Gestdo e Administragdo

Técnicas de apoio administrativo e secretariado - nivel Il
0O Novo Cddigo da Contratagdo Publica (Empreitadas e Obras Publicas)
Balango Social

2014

Sem Financiemento

VEGALL

VEGALL

SHST
Comportamental

Ergonomia e Seguranga, Higiene e Satde no Trabalho
Trabalho em equipa, produtividade e gestdo de conflitos

2014

POPH

Municipio de Albufeira

Municipio de Albufeira

Informatica

Autocad

Redes Sociais em contexto Organizacional
SPSS

Microsoft PowerPoint

Microsoft Access - Nivel 1

Microsoft Word - Nivel 1

Microsoft Excel - Nivel 1

2014/2015

POPH

Comportamental
Comunicagao
Direito
Financeira
Gestdo
Informatica
Qualidade

SHST

Comunicagio Oral e Escrita - Lingua Inglesa
Contratagdo Publica - Elaboragdo de Cadernos de Encargos
Contratagdo Publica - Execugo dos Contratos

Fiscalidade: IRS e IVA

Folha de Calculo Excel . Nivel avancado

Formagao de Auditores Internos da Qualidade

Gerfip - Contabilidade orcamental nivel |

Gestdo da qualidade - Procedimentos de Socorrismo
Gestdo da qualidade - Procedimentos de Combate a Incéndios
Gestdo do Patriménio

Gestao e motivagio de equipas de trabalho

Lei do Orgamento de Estado 2015 - Financeira

Lei do Orcamento de Estado 2015 - RH

Lei n.2 35/2014 de 20 de junho LTFP

Lideranca e Coaching

POCP e controlo de gestdo, na perspetiva do utilizador
Regime de Horarios, Férias, Faltas e Licengas

SIADAP

Atendimento Técnicas de Comunicaao

Word - Nivel avangado

Excel - Inicial

Base de Dados Access

2015

POPH

DGAL

DGAL

Financeira
Informatica
Direito

POCAL
Excel avancado

Contratagdo Publica

Excel avangado

Excel

Lei Geral do Trabalho em Fungdes Publicas

0 sistema de controlo interno na administragio pablica

Novo regime financeiro das autarquias locais e das entidades intermunicipais (Lei n.2 73/2013 de
de setembro)

Setor empresarial local (Lei n.2 50/2012 de 31 de agosto)

AtribuicBes e competéncias das Autarquias Locais (Lei n.2 75/2013 de 12 de setembro)

Andlise financeira das autarquias

Contabilidade Pablica para ndo financeiros

Novo regime financeiro das autarquias locais e das entidades intermunicipais (Lei n.2 73/2013 de
de setembro)

2014/2015

POPH

Comportamental
Direito
Financeira
Gestdo

Gestdo do Conhecimento

Informatica

Inovagdo e Criatividade
Reengenharia de Processos

A Lei dos Compromissos e dos Pagamentos em Atraso
Argumentar e persuadir na gestdo de equipas ( alterar nome para Argumentar e Persuadir 3602)
Atendimento - on job e team coaching

Auditoria e controlo interno

BPM - Anglise, controlo e melhoria de processos

Cédigo do Pr inistrativo: breve e
Contabilidade Piblica para ndo Financeiros

Gestio de Projectos

Técnicas para o desenvolvimento da criatividade e da inovagao

Motivagao e Inteligéncia Emocional

Oportunidades de Financiamento através de Programas da Unido Europeia
Outlook com Gestao do Tempo

Prevengdo e Gestdo do Stress e do Tempo

Técnicas de auto-conhecimento e desenvolvimento pessoal

Técnicas de Negociagso

Transferéncia do saber na organizagdo

2015

POPH

INEM

INEM

Financeira
Gestdo de Projectos
Comportamental

Gestdo Orcamental e Normas Contabilisticas
Gestdo de Projetos

Gestdo de Equipas




